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  כל העותקים, המועברים בסמכות, צריכים לכלול העתק מלא של הודעת זכויות יוצרים זאת. 

המוצרים של סינריון מערכות, הם מוצרים מורשים. רישיונות המוצר כוללים את הזכות להשתמש רק במוצרים , 

המצוינים במפורש בהסכם או בחוזה הרישוי. פרסום זה עשוי לכלול או ברכיבים, במודולים, בתכונות ו/או בפונקציות 

להתייחס למוצרים, רכיבים, מודולים, תכונות ו/או פונקציות שאינם נכללים בהסכם רישוי מסוים. הלקוח אינו זכאי 

רות בתיעוד לקבלה של, או שימוש ב, מוצרים, רכיבים, מודולים, תכונות ו/או פונקציות אחרות כלשהן שאינן מאוזכ

שסופק ללקוח, אלא אם שולמו דמי רישוי נוספים בחסות הסכם רישוי הולם. מחויבויותיה של סינריון מערכות ביחס 

  למוצריה ושירותיה מוסדרים אך ורק בכפוף לחוזים שבעטיים סופקו המוצרים /השירותים ללקוח.

חברת סינריון מערכות. המידע עלול לכלול  פרסום זה מופץ לשימוש אינפורמטיבי בלבד ואין לפרשו כמחויבות של

דיוקים טכניים או טעויות טיפוגרפיות. החברה עשתה את כל המאמצים האפשריים להוציא פרסום מלא ומדויק -אי

ככל האפשר, אולם הוא מסופק "כמות שהוא" ללא כל אחריות מסוג כלשהו, בין במישרין ובין בעקיפין, לרבות, אך 

בדבר סחירות, התאמה לתכלית מסוימת או אי הפרה. חברת סינריון מערכות עשויה  לא רק, אחריות משתמעת

לערוך שיפורים ו/או שינויים בתוכנית(ות), במוצר(ים), ו/או ביישומים המתוארים בפרסום זה בכל זמן ללא הודעה 

  ד מתוקפו .מוקדמת. הודות לפיתוח המתמשך של מוצרי סינריון מערכות, המידע המובא במסמך זה עלול לאב

מוצרים, שירותים או שמות של צדדים שלישיים המוזכרים במסמך זה עשויים להיות מוגנים בזכויות יוצרים או 

  כסימנים מסחריים ברשות בעליהם החוקיים, והם משמשים לצרכי זיהוי בלבד. 

  הודעה בדבר זכויות קניין 

המסמכים הקשורים אליו מוגנים בין השאר על ידי כל המוצרים של סינריון מערכות מחויבים ברישיון. מסמך זה ו

זכויות יוצרים, ומופצים תחת רישיונות המגבילים את השימוש, השכפול, ההפצה או השינוי שלהם. השימוש בכל 

המוצרים של סינריון מערכות, או ברכיבים, מודולים, תכונות ו/או פונקציות של מוצרים אלה שלא כחלק מהסכם 

  הכללתם או אזכורם במסמך זה אינם מבססים את הזכות לקבלם או לעשות בהם שימוש .רישוי אינו חוקי. 

3/0-800  
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1 TKSQL 

 על החתמות מחוץ לתחום זיהוי ובקרה 1.1

לדוגמא, .המוגדר מחוץ לתחום לזהות דיווחים שבוצעואפשרות הנוספה בגרסה הנוכחית   מהות 

ההגדרה האם הדיווח בתוך  וץ לתחום.ווח מטלפון סלולרי יחשב כדיווח מחניתן להגדיר כי די

לשם כך, יש להוסיף מספר שעון ייעודי התחום או מחוצה לו, מתקבלת מחברת השעונים. 

  .מחוץ לתחוםעבור דיווחים אשר בוצעו 

אלא יכנסו למערכת כהחתמות  ,החתמות מחוץ לתחום לא יעברו לשכר באופן אוטומטי

 שגויות ובמסך היומי יהיה צורך לאשרם באופן ידני.

נתוני החתמות מחוץ לתחום על ידי כניסה למסך או לדחות  רלאשאפשרות נוספה   יישום

  :נתוני נוכחות יומיים מתוך מסך החתמות

  עקוב אחר הצעדים הבאים: ,נתוני ההחתמותעל מנת להיכנס למסך 

 :נתוני נוכחות יומייםפתח את מסך  .1 

  
 הבעמוד בתיבת התיוג Vוסמן בחר את השורה בה מופיעה ההחתמה אשר ברצונך  .2 

 . אישור

 המופיע בסרגל הכלים. לחץ על הלחצן  נתוני ההחתמותעל מנת להיכנס למסך  .3 

  

 המסך מציג את שעת ההחתמה, מספר השעון, תיאור השעון ומיקום השעון. •

המסך מציג החתמות של היום הנוכחי בלבד. באמצעות חיצים ניתן לעבור ימים  •

 קדימה ואחורה.

המאפשר בחירה בין אפשרויות  ,טבלת ההחתמות מופיע מסנןבחלק העליון של  •

 התצוגה הבאות:

  ברירת מחדל -החתמות מחוץ לתחום •
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  החתמות בתוך התחום •

 כל ההחתמות •

  ., לא ניתן לשנותם כמו דיווחי שעון רגיליםנתוני ההחתמות יהיו לקריאה בלבדשים לב: 

 :סינון, בחר באחד מתוך שלושת אפשרויות הנתוני ההחתמותבמסך  .4 

 
  .אישורלסיום, לחץ  .5 
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 )YTDשיפורים בדו"ח היעדרות שנתי ( 1.2

 טבלת הנוכחות היומית בדו"ח ההיעדרות השנתי מתוך שדות שלושאפשרות להצגת הנוספה   מהות 

YTD . המוצגים בנוסף לסיכומים  לשדותחודשיים  סיכומיםהצגת לאפשרות נוספה גם

  .בעברהשנתיים שהיו קיימים 

בכל  מתוך טבלת הנוכחות היומיתאחד בלבד  שדהבעבר, דו"ח היעדרות שנתי איפשר הצגת 

 יום לפי ההגדרות בקונפיגורציה.

  : YTDטבלת הנוכחות היומית בדו"ח ההיעדרות השנתי מתוך  שדות ההצגת שלוש  יישום

ם נתוניות ציגת) המוקודמ אותבגרס צגכפי שהו שורה אחת כל חודש מכיל שלוש שורות (במקום

  :. ניתן להגדיר אילו נתונים יוצגו, לדוגמא)DAILY( מטבלת נוכחות יומית

  : סה"כ נוכחות1שורה 

  : תיאור מקוצר של קוד ההיעדרות2שורה 

  : היעדרות לתשלום3שורה 

  
  הצגת סיכומים חודשיים:

רק סיכום  הציגבעבר הדו"ח בכל חודש. סיכום לכל שורה בעמודה שנוספה לדו"ח ניתן לראות 

צגה. בדוגמא זו ניתן לראות סיכום חודשי עבור כל אחד האשר נבחר ל אחד שנתי לשדה

  משלושת השדות שנבחרו (חודש אוקטובר).
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 Excel -ייצוא רשימת העובדים ל 1.3

-מתוך כרטיס עובד ב MS Excelאפשרות לייצא מידע אודות עובדים לגליון הנוספה   מהות 

TKSQL.  

לא פעילים או עובדים עובדים פעילים, סינון לייצא את העובדים:  הניתן לבחור עפ"י איז

 .גליוןשדות יופיעו ב אילולבחור  ניתן . בנוסףכל העובדים

  יישום
המופיע בסרגל הכלים  לאקסל ייצוא לחץ על הלחצן , טבלת עובדיםבמסך  .1 

  בתחתית המסך.

  
  יפתח מסך המאפשר לך לבחור את הנתונים שברצונך לייצא:
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 הכנס ערכים עבור שדות התצוגה הבאים: .2 

 בחר פעילים (ברירת מחדל), מוקפאים או כולם. סטטוס עובדים: •

תאריך נוכחי. התאריך הנבחר מתיחס לסטטוס העובדים הנבחר  תאריך: •

 ).01.01.2012עובדים פעילים נכון לתאריך (לדוגמא, הצג רק 

. כל העמודות שדות להדפסהבחר בעמודות אשר יופיעו באקסל על ידי בחירת  .3 

 העובדים. בכרטיסימבוססות על עמודות הקיימות 

 .EXCEL-יצוא ללסיום, לחץ על  .4 

ע על גבי המסך. כותרת הטבלה מציגה את הנתונים אשר נבחרו יופיגליון אקסל חדש 

  .הנבחרסטטוס העובדים והתאריך בהתאם ל

  
  שים לב למגבלות הבאות:

 יוצגו. EMPVAR-ו EMPLOYEEרק חלק מהשדות מבטלאות  •

 רק הסכם וסטטוס נוכחיים יוצגו. •

 העדרויות, ילדים, בונוסים וכד' לא יוצגו. •

השדות בגליון יוצגו רק הערכים העדכניים כפי שמוצגים בשדות, ללא שינויים בערכי  •

  שעודכנו בעבר.
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 התראה על כניסה לפני שעה מוגדרת 1.4

שעה הלפני אפשרות להגדיר קבלת התראה כשקיימת נוכחות הנוספה במודול התראות   מהות 

  ).(LEמוגדרת בטבלת הגדרות וחסימות ה

אשר הוגדרה  ,השעה אחרילקבל התראה רק כשקיימת נוכחות  היה ניתן קודמותבגרסאות 

  .)LE( וחסימותבטבלת הגדרות 

לפני נוכחות  תדווחקבל התראה כאשר ת, ת)LE( חסימותבטבלת הגבלות ו בהתאם להגדרות  יישום

  שעה המוגדרת.ה

 .ליישום התראות אלו ניתן לפנות למחלקת התמיכה והיישום

  ).17(ראה עמ'  מודול סידור עבודה התראות בלמידע נוסף עבור  שים לב:

לשעת הכניסה כפי שהוגדרה  סימים בהם העובד הקדים ביח ניתן לראות בדוח התראות

  .)LEבטבלת הגבלות וחסימות (

, כלומר כל כניסה לפני 17:00להלן דוגמא לקבלת התראה במקרה של כניסה דקה לפני השעה 

 .תגרום להתראה 16:59

נוכחות של דקה  עבורההתראה היא  .13/09/2012בתאריך לדוח המציג התראה  אדוגמ

  התראה. התקבלהולכן  7:30במקרה זה העובד נכנס בפועל בשעה  .8:00ומעלה לפני השעה 
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למניין שעות נוספות בחישוב  חישוב היעדרות חלקית  1.5
 )Tטבלת ( שבועי

ביום בו מתחיל  תקן מקורישופרה האפשרות שהעדרות חלקית החסומה בתקן תחושב לפי   מהות 
  )ומנגד יקבל העובד ש"נ. Tהתשלום השבועי של שעות נוספות לפי טבלה שבועית (טבלה 

במקרה וקיימת העדרות חלקית ביום בו מתחיל התשלום (לדוגמא יום חמישי), אז 
באותו יום ומנגד יקבל העובד ש"נ השוות  תקן מלאההיעדרות החלקית  תחושב עפ"י 

  להפרש בין התקן המלא לתקן החלקי.

  לדוגמה:

  שעות 40התקן השבועי הוא 

העדרות /   יציאה  כניסה  יום

ערך 

  לתשלום

  הערות  ש"נ  רגילות  תקן

      8.30  510    17:00  08:00  א

     8.30  510    17:00  08:00  ב

     8.30  510    17:00  08:00  ג

     8.30  510    17:00  08:00  ד

חופשה   12:00  08:00  ה

  בתשלום/

4.30 

  שעות

לפי 

השלמה 

לתקן מלא 

 510של 

)8.30(  

360  6.00  2.30  

  

ההפרש  

בין תקן 

מלא 

510 

לתקן 

חלקי 

360   

דוגמא עם 

העדרות 

 –חלקית 

 התנהגות

  .חדשה

  

בגרסאות קודמות, כאשר ישנה העדרות חלקית ביום בו מתחיל התשלום השבועי של ש"נ 
, ההעדרות החלקית לא משלמת  ש"נ שבועיות אלא משלימה לתקן בלבד Tלפי טבלה 

  ). T(התקן היומי לאותו היום כפי  שהתעדכן על ידי טבלה 
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  לדוגמא:

 שעות 40התקן השבועי הוא 

 העדרות /  יציאה  כניסה  יום

ערך 

  לתשלום

  הערות  ש"נ  רגילות  תקן

      8.30  510    17:00  08:00  א

     8.30  510    17:00  08:00  ב

     8.30  510    17:00  08:00  ג

     8.30  510    17:00  08:00  ד

חופשה   12:00  08:00  ה

  בתשלום/

  שעות 2

לפי 

השלמה 

לתקן של 

לאותו  360

  )6.00יום(

360  6.00    

אין 

  ש"נ

דוגמא עם 

העדרות 

 –חלקית 

 התנהגות

  .ישנה

 

לצורך הפעלת ליישום חישוב היעדרות חלקית למניין שעות נוספות יש לפנות למיישם.  .1   יישום

חישוב העדרות חלקית לפי תקן סמן את השדה ל ישהשיפור הנדרש,  כוללהחישוב 

  .מקורי

  

שיש כניסה  רק בתנאיהמערכת יודעת לחשב היעדרות חלקית לפי תקן מקורי שים לב: 

, או מתוך סידור Gאו  Eתקנית ויציאה תקנית (מידע אשר המערכת מחלצת מתוך טבלאות 

  העבודה).
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 היעדרותדו"ח רצף  1.6

כפי של עובד  העדכני אפשרות להציג את השיוך הארגוניהבדו"ח "רצף היעדרות" נוספה   מהות 

בגרסאות קודמות היה מוצג בודח השיוך  .בעת הפקת הדו"ח שמוגדר בכרטיס העובד

ללא קשר לשיוך הארגוני העדכני של העובד בעת כפי שמוגדר במעקב היסטוריה הארגוני 

 הפקת הדוח. 

הפרמטר מאפשר למשתמש לבחור בעת הגדרת הדו"ח באם להציג את השיוך הארגוני   יישום
או להציג את השיוך ארגוני העדכני של העובד בעת  היסטוריהכפי שמוגדר במעקב 

  הפקת הדוח. 

, 1ברירת המחדל היא הערך ( History Activeנוספה שורה  קבצי פרמטריםבטבלת 
   .)כפי שמוגדר במעקב היסטוריההצגת השיוך הארגוני כלומר 

כפי השיוך הארגוני את  יציגהדו"ח  -History Activeבתכולת השורה  1הזנת  •
 .עבור העובד/ים שנבחרו )כפי שהיה מוגדר בעברשמוגדר במעקב היסטוריה (

  

כפי שמוגדר במעקב הסטוריה עפ"י תחילת  ,1בכותרת הדו"ח הוא תת מפעל אשר מופיע 
  .הטווח המבוקש

את ההיסטוריה של  יציג לאהדו"ח  -History Activeבתכולת השורה  0הזנת  •
  .השיוך הארגוני עבור העובד/ים שנבחרו

  

העדכני של ההיסטוריה מכרטיס הערך  ,26בכותרת הדו"ח ע הוא תת מפעל אשר מופיע 
  .העובד
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 הכניסה בקרבתקלת תקשורת  בעתשליחת התראה  1.7

. בבקרת הכניסה תקלותעל  בדוא"ל התראותאפשרות לקבל הנוספה   מהות 

 ללא קשר לפעילות בטבלת עובדים. התראה זו תתקבל 

 כדי למנוע מבקרי הכניסה והיציאה לפעול במצב של תקלה, נוסף תהליך  יישום

אחד באתר את אותם מצבים בהם יש תקלת תקשורת מאשר מתוזמן 

כדי להתריע  שיוגדרו,הודעה לנמענים  . במקרה זו תשלחהבקרים

 ולטפל בזמן בתקלות תקשורת.

רק כאשר  תשלחהודעה התוזמן לריצה בשעות קבועות, מהתהליך 

  .המעידה על כך שאחד מהבקרים לא תקין השאילתא מחזירה תוצאה 
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 סידור עבודה 2

במסך סידור  מיוחדים מטבלת תאריכונים םימי סימון 2.1
  עובדה

כפי שהוגדרו בטבלת  במסך סידור עבודה ימים מיוחדים אפשרות להציגהנוספה   מהות 

  .)C תאריכונים (טבלה

כיום מיוחד מסומן בצבע אחיד בסידור  )Cטבלה טבלת תאריכונים (כל יום המסומן ב •

) ועליו מופיע הכיתוב 'יום B טבלה -ת סוגי ימיםעבודה (ללא קשר לצבע היום בטבל

 מיוחד'.

) Cואיזו טבלת תאריכונים (טבלה  ,משוייךמערכת בודקת לאיזה הסכם העובד ה •

במקרה ומשוייך לעובד הסכם  לדוגמא ובהתאמה מסומנים הימים. משוייכת להסכם

ובה מוגדר בתאריך  1) מס' C, שלו משוייכת טבלת תאריכונים (טבלה 10מס' 

 .יום חג, אז בסידור העבודה יום זה יצבע כיום מיוחד 01/02/2012

 גם בייצוא לאקסל מסידור העבודה. המופיע הצגת הימים המיוחדים •

כך ניתן  .פתח את לוח השנה בטבלהלהצגת סוג היום המיוחד המוגדר בתאריך מסויים   יישום

  לראות לדוגמא שיום מסויים מוגדר כיום חג.
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 סידור עבודההגדרת הרשאות כניסה למסך הגדרות  2.2

כל פרופיל , עבור סידור העבודההגדרות את הכניסה למסך  להגבילאפשרות הנוספה   מהות 

  משתמש.

יכול היה להיכנס למסך הגדרות  TKSQL-מערכת הבבגרסאות עד היום כל משתמש פעיל 

 ולשנות את ההגדרות.סידור עבודה 

 .סידור העבודהפתח את  .1   יישום

 הוגבלה אצל המשתמש המסך ייראה כך. לאמסך ההגדרות כאשר הגישה ל .2 

  

  אינה נעולה ומאפשרת כניסה למסך ההגדרות.  מסך ההגדרותצלמית 

הצלמית תראה כלא פעילה הוגבלה אצל המשתמש מסך ההגדרות כאשר הגישה ל .3 

.  
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 התראה על כניסה לפני שעה מוגדרת  2.3

לפני כשקיימת נוכחות  התראה/חסימהאפשרות להגדיר קבלת הבגרסה הנוכחית נוספה   מהות 

   ).(LEשעה מוגדרת בטבלת הגדרות וחסימות 

השעה אשר  אחריניתן היה לקבל התראה/ חסימה רק כשקיימת נוכחות  קודמותבגרסאות 

כאשר עובדים לפי שעות, עולה הצורך להגדיר  .)(LEהגדרות וחסימות  ו בטבלתהגדר

 השעה שהגדרנו. לפניהתראה/חסימה גם 

יוגדר שיבוץ לעבודה בהתאם להגדרות בטבלת ההגבלות והחסימות, תקבל התראה כאשר   יישום

  שעה המוגדרת.הלפני 

תתקבל התראה (כפי שניתן לראות  DAILY-סידור עבודה> סידור עבודה בבמסך  .1 

  בדוגמא).

 
  .שעת הכניסה המשובצת בסידורבאפשרותך לבחור האם לאשר או לדחות את 

  התראות:חריגה זו גם תוצג בדוח 

 ההתקבל 13/09/2012בתאריך  סידור עבודה.עבור שיבוץ בלדוח המציג התראה  אדוגמ

  ה התרא

הכניסה תתקבל התראה. בדוגמא זו  בבוקר 11:30לפני השעה במקרה של שיבוץ לסידור 

  התראה. התקבלהולכן  11:00  המתוכננת היא בשעה
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 קיצורי דרך חדשים במקלדת 2.4

  :במקלדת, עבור פעולות נפוצות מקשי קיצור דרך חדשיםבסידור העבודה נוספו שני   מהות 

• Ctrl+F7- .מאפשר העתקת נתוני כניסה ויציאה של עובד נבחר לעובד שאחריו  

• F9-  הבא אחריומאפשר העתקת נתוני כניסה ויציאה של עובד נבחר ליום. 

 .סידור העבודהפתח את  .1   יישום

Ctrl+F7 

  

יועתקו ביחד מעובד  שעת הכניסה וגם שעת היציאה .על גבי המקלדת Ctrl+F7 לחץ על .2 

  .יואחרשאחד לעובד 

  

   שים לב:

הנמצא תחת העובד עליו היה הסמן לפני הלחיצה (לא  לעובד אחד בלבדההעתקה תהיה  •

  משנה אם הסמן נמצא על הכניסה או היציאה).

השעות לכמה עובדים (לפי מספר  גרמו להעתיקתי Ctrl+F7מספר לחיצות ברצף על  •

 הלחיצות).
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F9 

 

מיום  ועתקושל העובד י שעת הכניסה וגם שעת היציאה. על גבי המקלדת F9לחץ על  .1 

 אחד ליום הבא אחריו. 

 

   שים לב:

אחרי היום עליו היה הסמן (לא משנה אם  ליום אחד בלבדהלחצן מעתיק את השעות  •

  הסמן על הכניסה או על היציאה).

  השעות לכמה ימים (לפי מספר הלחיצות). יגרמו להעתקתמספר לחיצות ברצף  •
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3 iBrowse  

  התראה על חריגה מיתרת ההיעדרות 3.1
התראות למשתמש על חריגה מיתרת  IBrowse-אפשרות להציג במסכי ההנוספה   מהות 

קוד ההיעדרות. העדכון של את  לחסוםקוד היעדרות שבמעקב ובמידת הצורך אף 

וכעת  TimeKeeper -בעבר אפשרות זו הייתה קיימת רק במסך עדכון נתוני נוכחות ב

  : IBrowse -היא תהיה זמינה בכל מסכי עדכון הנתונים של ה

 גליון למנהל •

 גליון נוכחות •

 תקופתיעדכון  •

 עדכון יומי  •

 תקופתי. בעדכוןלמנהל, גליון נוכחות ובגליון  הקיים עדכון חריגים •

בדיקת יתרת ההיעדרות תתבצע כאשר המשתמש יזין את קוד ההיעדרות הרצוי כהעדרות   יישום

מלאה או כהעדרות חלקית. בנוסף תתבצע בדיקה כאשר יתבצע שינוי בכל אחד משדות 

  משויך אליה קוד העדרות שבמעקב.של רשומה יומית אשר 

ההתראה על חריגה מיתרת העדרות תופיע לאחר ביצוע העדכון ומעבר לשדה או רשומה 

  יומית אחרת, אין צורך ללחוץ על "עדכון נתונים".

במידה ואכן קיימת חריגה מיתרה והוגדר בקוד ההעדרות שתופיע התראה, תוצג הודעה 

  ):Hה מתאימה למשתמש (לפי מה שהוגדר בטבל

": תתקבל התראה על חריגה יש התראה ואין אפשרות תיקון" -התראה וחסימה  •

 מהיתרה ולא ניתן יהיה להזין את קוד ההיעדרות (הערך הקודם ישוחזר).

": תתקבל התראה על חריגה יש התראה ויש אפשרות תיקון" -התראה בלבד  •

למשתמש האם לאשר מהיתרה אך ניתן יהיה להזין את קוד ההיעדרות (תוצג שאלה 

 את היתרה החדשה).

האפשרות לקבלת התראות וחסימות זמינה רק בתנאי שמודול מעקב היעדרויות  שים לב:

 ובתנאי שלא נדרש אישור ממונה (א"מ) לנתוני העובד.מיושם במערכת 

  מנהל:ל גיליון במסך המופיעההתראה דוגמא ל
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  :חריגים עדכון במסך המופיעההתראה דוגמא ל
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  iBrowse -הוספת משימות לסידור עבודה ב 3.2
  מהות 

  .iBrowse -המתוכננות בסידור העבודה ב להקצות משימות למשמרותאפשרות הנוספה 

בלבד ע"י מסך משימות  TimeKeeper -בעבר היה ניתן להגדיר משימות למשמרת דרך ה

 מסך שבועי.דרך  iBrowse -יומי או שבועי, כעת ניתן להגדיר את המשימות גם ב

 iBrowse -כפתור חדש שנוסף למסך סידור עבודה ב באמצעותניתן להגדיר את המשימות   יישום

(הכפתור יופיע במידה והוגדרה עבודה עם משימות בסידור עבודה) או ע"י  "מסך שבועי"–

   לחיצה ימנית בתאריך הרצוי.

כפתור זה מאפשר להגדיר: שעות . "נתונים נוספים" -כפתור נוסף במסך סידור עבודה

  משמרת, שיוך למחלקה, העדרות, הסכם והפסקה.

  

  מסך שבועי להגדרת משימות בסידור עבודה
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  מסך "נתונים נוספים"

 

 


